.TUTE

GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute ist die grésste Organisation fiir dltere Menschen im Kanton Aargau. Uber 2'000
Mitarbeitende und Freiwillige an 11 Standorten bieten ein vielfaltiges Angebot wie Beratungen,
Unterstiitzung im Alltag, Kurse und Sportmdglichkeiten.

Fir unser kleines Team auf der Geschiftsstelle in Unterentfelden suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung einen/eine

Sachbearbeiter/in Treuhand (40%)

Zu Ihren Hauptaufgaben gehdren:
e selbstandige Fiihrung von Mandaten des Treuhanddienstes
e Ausfihrungvon Zahlungen
e Ruickvergutungen von Krankenkassen und Sozialversicherungen
e Kontakte zu den Kundinnen und Kunden sowie Behérden und Amtern
e Administration der Mandate und Aufbereitung der Statistiken

Wir erwarten von Ihnen:
e eine kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung im Treuhandwesen
e Kenntnisse im Sozialversicherungswesen
e Freude am Umgang mit dlteren Menschen und Verstdndnis fiir deren Anliegen
e gute Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme
e Fihrerausweis von Vorteil

Wir bieten Ihnen:
e attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen
e eine umfassende Einarbeitung
e Weiterbildungsmdoglichkeiten

Die Anzahl Mandate in unserem Treuhanddienst nimmt laufend zu. Eine Aufstockung des Pensums
ware deshalb in absehbarer Zeit moglich.

Suchen Sie eine interessante und sinnstiftende Aufgabe, welche persénliches Engagement und
Selbststandigkeit verlangt sowie viel Flexibilitdt ermoglicht? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Fir Auskiinfte steht Ihnen Roland Guntern unter der Telefonnummer 056 203 60 50 gerne zur

Verfligung. Oder Sie besuchen unsere Website: www.ag.prosenectute.ch.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 22. Juli 2024 als PDF per Mail an:

bewerbungen@ag.prosenectute.ch.


http://www.ag.prosenectute.ch/
mailto:bewerbungen@ag.prosenectute.ch

