
 

 

 

 

 

 
 
Pro Senectute ist die grösste Organisation für ältere Menschen im Kanton Aargau. Über 2’000 
Mitarbeitende und Freiwillige an 11 Standorten bieten ein vielfältiges Angebot wie Beratungen, 
Unterstützung im Alltag, Kurse und Sportmöglichkeiten. 
 
Für unser kleines Team auf der Geschäftsstelle in Unterentfelden suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung einen/eine 
 

Sachbearbeiter/in Treuhand (40%) 
 
Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 

• selbständige Führung von Mandaten des Treuhanddienstes 

• Ausführung von Zahlungen 

• Rückvergütungen von Krankenkassen und Sozialversicherungen 

• Kontakte zu den Kundinnen und Kunden sowie Behörden und Ämtern 

• Administration der Mandate und Aufbereitung der Statistiken 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• eine kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im Treuhandwesen 

• Kenntnisse im Sozialversicherungswesen 

• Freude am Umgang mit älteren Menschen und Verständnis für deren Anliegen 

• gute Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme 

• Führerausweis von Vorteil 
 

Wir bieten Ihnen: 

• attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

• eine umfassende Einarbeitung  

• Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Die Anzahl Mandate in unserem Treuhanddienst nimmt laufend zu. Eine Aufstockung des Pensums 
wäre deshalb in absehbarer Zeit möglich. 
 
Suchen Sie eine interessante und sinnstiftende Aufgabe, welche persönliches Engagement und 
Selbstständigkeit verlangt sowie viel Flexibilität ermöglicht? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Für Auskünfte steht Ihnen Roland Guntern unter der Telefonnummer 056 203 60 50 gerne zur 
Verfügung. Oder Sie besuchen unsere Website: www.ag.prosenectute.ch. 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 22. Juli 2024 als PDF per Mail an: 
bewerbungen@ag.prosenectute.ch. 
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